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GHID PENTRU UTILIZAREA CERTIFICATULUI CALIFICAT
LA DEPUNEREA DECLARATIILOR FISCALE LA ANAF

Pas 1. Completarea documentului de confirmare

e Dupa ce ati instalat certificatul si ati verificat daca este instalat corect, trebuie sd completati
documentul de confirmare. Documentul de confirmare se poate descarca de pe site-ul
www.anaf.ro -> Servicii on-line -> Declaratii electronice -> Descarcare declaratii ->
Document de confirmare.

e Trebuie sa salvati acest document in calculator, sd completati doar urmatoarele date (doar
prima parte a documentului): numele, prenumele (daca aveti doud prenume acestea trebuie
sd fie despartite prin cratima ,,-”, fara spatii), adresa de e-mail (trebuie sa fie adresa de e-
mail din certificat), CNP-ul si sa aplicati semnatura dumneavoastra digitala in primul
dreptunghi — ,,Semnatura utilizator” (la semnare trebuie sa folositi certificatul emis de
Trans Sped), salvati apoi documentul si trimiteti-l atasat la e-mail pe adresa
confirmare@transsped.ro (folositi doar aceastd adresa pentru a trimite documentul de
confirmare, daca trimiteti pe alta adresa este posibil sa fie procesat cu intarziere).
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ATENTIE ! Documentul de confirmare trebuie salvat mai intdi in calculator, NU se
completeaza direct pe site-ul ANAF.

Trans Sped va contrasemna acest document si il va trimite pe adresa de e-mail din certificat.

Pas 2: Tnregistrarea certificatului calificat pe site-ul ANAF

A. Certificat nou

e Dupa ce veti primi documentul de confirmare contrasemnat de catre Trans Sped, va trebui
sa intrati pe site-ul www.anaf.ro -> Servicii on-line -> Declaratii electronice ->
Tnregistrare certificate calificate pentru a Tnregistra certificatul calificat In baza de date
ANAF.

e Pentru inregistrare, efectuati click la "‘Tnregistrare" si in pagina care se va deschide lasati
selectat "*Formularul 150™ la prima rubrica si faceti click pe butonul **Browse".

e Se deschide o alt a fereastra In care puteti selecta documentul de confirmare deja
contasemnat din locatia in care l-ati salvat in calculatorul dumnevoastrd. Dupa ce veti
incarca documentul apasati butonul "Obtine formular 150/152" din josul paginii. Astfel,
puteti genera cate un formular 150 pentru fiecare societate pentru care doriti sd depuneti
declaratiile. Formularele 150 se depun apoi la Administratia Financiara de care apartine
fiecare contribuabil.

Pentru mai multe informatii referitoare la procedurile ANAF pentru depunerea on-line a
declaratiilor, accesati acest link:

http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Declaratii R/instructiuni/instructiuni2.1.htm

B. Certificat reinnoit

e Daca ati reinnoit certificatul calificat, documentul de confirmare il veti depune pe site-ul
www.anaf.ro -> Servicii on-line -> Declaratii electronice - > Reinnoire certificate
calificate. Chiar daca utilizati acest certificat reinnoit la depunerea declaratiilor fiscale
pentru mai multi contribuabili, veti depune documentul de confirmare o singura data pe
site-ul ANAF.

NOTA! Acest document este pur informativ. Informatiile oficiale despre procedurile,
Sformularele si aplicatiile ANAF le puteti gdsi pe site-ul www.anaf.ro.
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