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1. SCOP

Acest ghid are scopul de a ghida utilizatorii prin procesul de generare a unui
document de confirmare utilizat pentru crearea sau reinnoirea contului pe platforma
SPV/ANAF.

2. OBIECTIV

Manualul ofera instructiuni pas cu pas pentru utilizarea platformei
econfirmare.transsped.ro, pentru cei care detin certificate digitale in cloud pe un dispozitiv
mobile. Obiectivul este de a simplifica procesul si de a oferi un ghid clar si usor de urmat
pentru utilizatori.

3. AUDIENTA

Acest ghid se adreseaza persoanelor care detin un certificat calificat Trans Sped si
care trebuie sa obtina un document de confirmare pentru SPV/ANAF. De asemenea, este
destinat celor care au nevoie de ajutor pentru a intelege si parcurge procesul de generare a
acestui document.

4. DESCRIEREA PROCESULUI

Vom descrie in detaliu procesul de generare a documentului de confirmare pentru:
e Certificat Cloud

o Aceasta sectiune va include instructiuni pentru utilizatorii care detin un
certificat digital in cloud. Procesul include pasii necesari autentificarii si
generarii documentului de confirmare, cu referinte pentru fiecare etapa
importanta.
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4.1 Certificat Cloud

Daca folosesti un dispozitiv mobil si detii un certificat in cloud, poti incarca
documentul de confirmare pe portalul anaf.ro si sa creezi contul. Totusi, nu vei putea accesa
acest cont prin niciun browser de pe dispozitivul mobil.

4.1.1 Accesarea Platformei

e Dupa accesarea site-ului econfirmare.transsped.ro, utilizatorul este intampinat de
pagina principala a platformei (vezi imaginea de mai jos).

e Pe aceasta paging, utilizatorul poate citi informatiile introductive despre procesul de
obtinere a documentului de confirmare si poate apasa pe butonul "Am certificat
calificat” pentru a continua procesul.

) 9% ‘maretransspedro + @ ©

Obtine documentul de
confirmare ANAF

o

Prin econfirmare.transsped.ro poti
obtine documentul de confirmare
necesar credrii sau reinnoirii
contului ANAF pe site-ul anaf.ro.

Este necesar sa detii un certificat
calificat Trans Sped valabil in cloud
sau pe token criptografic. Daca nu
ai, il poti obtine dand click aici.

Am certificat calificat

e Trans Sped | eConfirmare ANAF

G m v
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Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
rezervate.
Versiunea curenta v1.0.0
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4.1.2 Alegerea Tipului de Certificat

e Utilizatorul ajunge pe pagina unde trebuie sa aleaga tipul de certificat pe care il
detine: Token sau Cloud (vezi imaginea de mai jos).

e Daca se utilizeaza un dispozitiv mobil, se poate utiliza doar certificatul cloud.
e Se va face click pe optiunea corespunzatoare certificatului detinut pentru a continua.

0 % ‘maretransspedro + (@ ©

Alege tipul de certificat
pe care il detii!

Token

N

Certificatul digital calificat impreuna cu cheile
criptografice sunt pastrate pe un dispozitiv token

Procesul de semnare se activeazd prin conectarea
dispozitivului criptografic securizat la computer
sau laptop si prin introducerea codului PIN.

Cloud

&
Certificatul digital calificat impreuna cu cheile
criptografice sunt pastrate in cloud.

Procesul de semnare sau accesare a certificatului
se poate face de oriunde si de pe orice tip de
dispozitiv: smartphone, tableta, laptop/computer.

e Trans Sped | eConfirmare ANAF

6O B v

Politica de confidentialitate
Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
rezervate.
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4.1.3 Instructiuni pentru Generare

Dupa selectarea tipului de certificat, utilizatorului i se vor prezenta instructiunile
pentru generarea documentului de confirmare (vezi imaginea de mai jos).

Instructiunile includ pasi precum autentificarea cu numarul de telefon si parola
certificatului, alegerea certificatului, confirmarea adresei de email, completarea
parolei de semnare si introducerea codului OTP.

Dupa finalizarea acestor pasi, documentul de confirmare ANAF va fi generat si trimis
automat prin email.

3 % cloudtransspedro + (@ ©

Instructiuni

Pasul 1

Autentifica-te cu numarul de telefon si
parola certificatului stabilita la emiterea
acestuia.

Pasul 2
Alege certificatul pe baza caruia se va
genera confirmarea ANAF.

Pasul 3
Confirma adresa de email cu care
doresti sa te autentifici la ANAF.

N © m

Pasul 4

Completeaza parola de semnare si
codul OTP primit.

Gl

Pasul 5
Documentul de confirmare ANAF o sa
fie generat, semnat si trimis pe email
automat.

e- Trans Sped | eConfirmare ANAF

G O v

Politica de confidentialitate
Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
rezervate.
Versiunea curenta v1.0.0
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4.1.4 Autentificarea in Platforma

e Dupa apasarea butonului "Continud", utilizatorul va fi redirectionat catre platforma de
autentificare (vezi imaginea de mai jos).

e Utilizatorul trebuie sa introduca numarul de telefon, incluzand prefixul tarii (de
exemplu: +407xxxxxx), si parola certificatului, apoi sa apese butonul ,Login” pentru a
continua procesul de generare a documentului.

) 2% nsigntransspedro + @ ©

Trans Sped
o> TSP
Mobile phone number:
Signature password:
en
S—
|11 O <
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4.1.5 Selectarea Certificatului

e Dupa autentificare, utilizatorul va fi redirectionat catre pagina de selectie a
certificatului (vezi imaginea de mai jos).

o Incazul in care utilizatorul are mai multe certificate emise, va trebui s selecteze
certificatul cu care doreste semnarea documentului. Daca exista un singur certificat,
acesta va fi singura optiune.

e Dupa selectarea certificatului, utilizatorul trebuie sa apese butonul "Continua" pentru
a continua procesul.

d 25 cloud.transsped.ro 4+ (4]

Alege certificatul!
.S

Vei semna documentul cu certificatul selectat!

(Card alias: )

Valid from 13.05.2024t0 &) O
13.05.2027

(Card alias: )

Valid from 10.05.2024t0 &) O
10.05.2025

e+ Trans Sped | eConfirmare ANAF

O B v
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Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
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4.1.6 Confirmarea Adresei de Email

e Utilizatorul trebuie sa confirme adresa de email pentru care se va crea documentul

de confirmare (vezi imaginea de mai jos).

e Adresa de email este preluata automat din certificat, insa utilizatorul poate modifica
adresa daca doreste ca documentul sa fie emis cu alta adresa de email.

e Dupa introducerea sau confirmarea adresei de email, se apasa butonul "Continuad"

pentru a avansa in proces.

) % cloudtransspedro + (@ ©

Generare document de
confirmare

Te rugam sa confirmi adresa de
email pentru care se va crea
documentul de confirmare
ANAF.

Nota: Adresa de email din
documentul de confirmare trebuie
sa fie aceeasi cu cea utilizata
pentru crearea contului sau
reinnoirea certificatului pe ANAF.

Adres& de email* -

test@transsped.ro @

@-  Trans Sped | eConfirmare ANAF

O m v

Politicd de confidentialitate
Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
rezervate.
Versiunea curenta v1.0.0
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4.1.7 Verificarea Finala a Adresei de Email

e Dupa confirmarea initiala a adresei de email, utilizatorului i se va prezenta o alta
pagina de verificare (vezi imaginea de mai jos).

e Aceasta pagina permite utilizatorului sa verifice ca adresa de email a fost introdusa
corect, insa nu permite modificarea acesteia.

e Dupa verificare, utilizatorul trebuie sa apese butonul "Continud" pentru a avansa in
proces.

3 9% cloudtransspedro + (@ ©

Confirmare Email

Te rugam sa confirmi adresa de email ce va fi
utilizata pentru generarea documentului si
inregistrarea la ANAF:

« Tnapoi Continua

e  Trans Sped | eConfirmare ANAF

OGO m v

Politicd de confidentialitate
Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
rezervate.
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4.1.8 Semnarea Documentului

o Utilizatorul este redirectionat catre pagina de validare OTP (vezi imaginea de mai
jos).

e Pe aceasta paging, utilizatorul trebuie sa introduca parola certificatului calificat ales
si sa introduca codul OTP primit.

e Dupa completarea campurilor necesare, se apasa butonul "Continud" pentru a
finaliza procesul de generare a documentului.

(3 9% cloud.transspedro + (@

Validare OTP

a Pasul 1

Introdu parola certificatului calificat
ales

Parola certificatului* ©®

ﬂ Pasul 2

Te rugam sa introduci codul OTP
primit.

J

Retrimite N

@+ Trans Sped | eConfirmare ANAF

O B v

Politica de confidentialitate
Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
rezervate.
Versiunea curentd v1.0.0
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4.1.9 Utilizarea Documentului de Confirmare

e Dupa validarea cu succes a OTP-ului, documentul de confirmare a fost generat si

trimis pe adresa de email a utilizatorului (vezi imaginea de mai jos).

e Alternativ, utilizatorul poate descarca documentul direct din pagina afisata, apasand
pe butonul de descarcare.

Atentie! Deschiderea documentului in browser nu va afisa datele din document
corect. Pentru deschiderea corecta a documentului este necesar sa se foloseasca

Adobe Acrobat Reader.

Y % ‘maretranssped.ro  + [+

Utilizarea documentului
de Confirmare ANAF

Documentul de confirmare a fost generat si
trimis pe email la adresa:

test@transsped.ro

Ca alternativa, poti descarca documentul facand

clic pe butonul de mai jos.

Documentul de confirmare ANAF poate fi utilizat
in relatia cu ANAF pentru creare cont sau
reinnoire certificat. Pentru informatii

suplimentare, va rugam sa contactati ANAF.

Mai jos regasesti ghidul pentru inregistrarea unui

cont pe platforma ANAF.

Ghid Trans Sped pentru inregjstrarea in SPV

Aspecte de avut in vedere in
relationarea ta in raport cu
sistemele ANAF si
certificatele Trans Sped

Daca utilizezi un dispozitiv Apple:

« iti poti incdrca documentul de
confirmare ANAF pe site-ul anaf.ro

* nu te poti autentifica cu certificatul
cloud Trans Sped pe site-ul anaf.ro

e Trans Sped | eConfirmare ANAF

O m v

Politica de confidentjalitate
Drepturi de autor © 2024 Trans Sped. Toate drepturile
rezervate.
Versiunea curenta v1.0.0
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5. Suport

in cazul in care intdmpinati erori si nu reusiti s& generati documentul de confirmare
utilizand platforma, puteti folosi, alternativ, ghidul de mai jos pentru a finaliza procedura de
semnare/contrasemnare manuala, cu validarea unui agent.

» Ghid pentru completarea documentului de confirmare ANAF

Telefon: +40 21 210 75 00

Fax: +40 212 110 207

Program: 09:00-18:00, Luni-Vineri
Suport: support@transsped.ro
Suport tehnic: tehnic@transsped.ro
Contact: office@transsped.ro

13
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